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Introducao

Em conformidade as competéncias do CAU/BR previstas na
lei n° 12.378/2010 e em seu Regimento Interno, sao
apoiados projetos que contribuem para o cumprimento das
finalidades de orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio da
profissao de Arquitetura e Urbanismo no Brasil.

O CAU/BR, por ser uma autarquia integrante da
Administracao Indireta Federal, esta vinculado a observancia
de diversas leis e atos normativos que disciplinam a
concessao de patrocinio, em especial as disposicoes da Lei
Federal 13.019 de 31 de julho de 2014 e o decreto N° 8.726,
de 27 de abril de 2016, que requlamenta a Lei n° 13.019, de
31 de julho de 2014, além da Lei n° 12.378, de 31 de
dezembro de 2010 e do Regimento Geral do CAU/BR.

Essas normas estabelecem que a concessao de patrocinio
deve sequir o devido processo legal administrativo, sobretudo
no que diz respeito a comprovacao da devida habllltacao
juridica e reqularidade fiscal da entidade patrocinada e a
apresentacdao dos documentos da prestacdao de contas,
conforme estabelecido no Edital de Chamamento Publico
respectivo.




o
Constituicao da

Prestacao de Contas

Conforme estabelecido na Lei 13.019/2014, no Edital de
Chamamento Publico de Apoio Institucional e no Termo de
Fomento, os patrocinados devem apresentar prestacao de
contas, integral, dos projetos cujos recursos do CAU/BR foram
utilizados em sua execucao, em até 90 (noventa) dias a partir
do término da vigéncia da parceria.

Nas parcerias cuja duracao exceda um ano, é obrigatoria a
prestacao de contas ao término de cada exercicio, conforme
prevé o artigo 49 da Lei 13.019/2014.

Considera-se exercicio cada periodo de doze meses de
duracdo da parceria, contado da primeira liberacdao de
recursos para sua execucao.

As contas serao analisadas pelo Gestor do Patrocinio em até
90 (noventa dias), contado da data de seu recebimento ou do
cumprimento de diligéncia por ela determinada, prorrogavel
justificadamente por igual periodo.




ApoOs recebida a prestacdo de contas e constatada
irregularidade ou omissao, o Patrocinador fara diligéncia (s) e
sera concedido prazo de 45 dias para o Patrocinado sanar a
irreqularidade ou cumprir os apontamentos.

0 prazo podera ser prorrogado por igual periodo, dentro do
prazo que o Patrocinador possui para analisar e decidir sobre
a prestacao de contas e comprovacao de resultados.

A prestacao de contas final deve ser realizada a partir do
modelo disponibilizado no ANEXO VI do edital, e
compreender, no minimo, os sequintes itens:

Identificacdo do patrocinado e dados do
projeto;

Relatorio detalhado de comprovacdao da
execucao do projeto;

Comprovacao do cumprimento das
contrapartidas;

Relatorio financeiro analitico.




A prestacao de contas deve abordar a totalidade da execucao
do projeto (fisica e financeira), incluindo o detalhamento das
acoes realizadas em cumprimento as obrigacoes
estabelecidas no Termo, bem como a indicacao das parcelas
executadas com recursos do CAU/BR, recursos do préprio
patrocinado e de qualquer outro envolvido no projeto.

Deve ser demonstrado o atingimento dos objetivos propostos
pelo projeto e definidos no Termo de Fomento, a devida
justificativa para objetivos e metas ndao cumpridas, a
execucao/entrega das contrapartidas propostas, além do
relatério analitico de execucao financeira.

Detalhamento dos itens
do relatodrio de prestacao

de contas

Neste item todas as informacoes previstas no formulario
devem estar devidamente preenchidas, destacando que o
representante legal da entidade é a pessoa autorizada, pelo
Estatuto, Contrato Social ou documento equivalente, a assinar
contratos e representa-la ativa e passivamente.




Relatéorio detalhado de comprovacao da
execucao do projeto;

A prestacao de contas deverd demonstrar a efetiva execucao
do projeto, conforme itens indicados no Plano de Trabalho
apresentado na fase de credenciamento. E imprescindivel
elencar as fases, a forma de execucdo, alteracoes de escopo
ou de cronograma, alcance junto ao publico-alvo, e etc. de
forma a detalhar sua execucao.

Tal conjunto deve comprovar de forma clara que o projeto foi
integralmente realizado e que alcancou os objetivos a que se
propos.

0 relatorio de execucao das atividades relacionadas ao
projeto é de suma importancia para avaliacdo do patrocinio
concedido. A partir de suas informacoes, o apoiador avalia o
desenvolvimento do projeto, a boa relacao da parceria, a
facilidade de comunicacao e a fidelidade do patrocinado,
mensura os resultados e elabora o parecer final.

Nele deve constar dados importantes como:

@ O publico atingido e a abrangéncia geografica;
A visibilidade da marca do CAU/BR;

O alcance e o comprometimento social com a
comunidade;

e 0 impacto da acao no ambito do desenvolvimento da
Arquitetura e Urbanismo;
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Fotos/videos/matérias jornalisticas, que confirmem a
realizacao do evento/projeto;

Entrega de todos os conteddos gerados na execucao do

e» Pprojeto, com a autorizacdo de que o0 mesmo seja
replicado/usado pelo CAU/BR, observados os direitos
autorais;

0 resultado compilado da pesquisa de satisfacao
@ realizada com as familias/envolvidos com a realizacao

do projeto;

Comprovacao do cumprimento das
contrapartidas;

Na documentacdo apresentada é necessario explicitar o
cumprimento das contrapartidas, caso estas tenham sido
pactuadas no Plano de Trabalho e Termo de Fomento. Devem
ser incluidas fotos, copias dos materiais de divulgacao, pecas
publicitarias, do material grafico, bem como amostras dos
produtos oriundos da execucao do projeto, quando for o caso.

Relatorio financeiro analitico.

Deve demonstrar a efetiva aplicacao dos recursos utilizados
para a realizacao do projeto. A execucao financeira de todo o
projeto deve ser detalhada, tanto dos recursos repassados
pelo CAU/BR como dos recursos préprios aplicados no projeto
e de outros apoiadores porventura existentes.

&
21

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Brasil




E necessario encaminhar ainda o extrato bancario da conta
corrente isenta de tarifa bancaria, conforme previsto no
Edital, e também os documentos fiscais relativos aos
servicos/materiais utilizados na execucao do projeto. Cabe
destacar que também devem ser encaminhados os
comprovantes de retencao e recolhimento dos tributos
devidos nos casos estabelecidos na lei.

Ainda, é necessario encaminhar o extrato bancario da conta
aplicacdo conforme previsto na lei e no decreto que regem as
concessoes de patrocinio.

Caso tenha ocorrido a cobranca de tarifas de manutencado de
conta no decorrer da execucao da parceria, estas deverao ser
solicitadas estorno ao gerente de conta responsavel.

Todos os documentos fiscais devemn estar destinados a
instituicdo patrocinada, com o respectivo destaque do CNPJ e
Razao Social, nao sendo validos documentos emm nome de
terceiros ou de Pessoas Fisicas, exceto aqueles que
necessariamente sao nominais (como bilhetes de passagens,
por exemplo). Os mesmos devem trazer a descricao clara e
sucinta do servico ou produto, o titulo do projeto e 0 numero
do Termo de Fomento.

A sequir sdao citados alguns exemplos de documentos para
ilustrar a validade fiscal de cada um, destacando que nao
serdao admitidos comprovantes de despesas realizadas com os
recursos oriundos do CAU/BR cujas datas estejam fora da
vigéncia do Termo de Fomento, ressalvado o disposto no
artigo 40 do Decreto 8.726/2016:
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Notas Fiscais

E um documento de ordem fiscal, imprescindivel para toda
venda e servico prestado por qualquer empresa, pois a
mesma descreve o que foi vendido, valor, quantidades, além
de todos os dados das devidas retencoes de impostos.
Destacando que devem conter o nome da empresa, CNPJ,
endereco completo com CEP, nimero de série e data de
emissao dentro do prazo permitido ou carimbo de
prorrogacao de prazo, autorizado pela Secretaria da Fazenda.
E importante que a nota fiscal seja preenchida apenas com
uma um tipo de letra e com a mesma cor de caneta, se
emitida manualmente

Também possuem validade os cupons fiscais, notas fiscais
eletronicas e avulsas, DANFE's.

Recibos/Faturas

Quando nado ha a possibilidade de emissao de nota fiscal, nas
hipdteses previstas na legislacao, referente a servicos
prestados (taxi, aluguel e etc.) pode ser utilizado como
documento de comprovacao de despesa um recibo/fatura,
com as sequintes informaco6es preenchidas:

@ Identificacdao do tomador;
@ Endereco completo;

@ Descricao do servico;
Valor do pagamento, data e local;

@ |dentificacao do prestador de servico.
g8 CAU/BR
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IMPORTANTE:

Todos os documentos de comprovacao apresentados devem
ter em anexo o respectivo comprovante de quitacao da
despesa, por meio do comprovante de transferéncia bancaria
na conta corrente especifica do projeto. 0s documentos
comprobatorios das despesas devem ser encaminhados
ordenados de forma sequencial, preferencialmente em
formato .pdf, vinculadas as fases do projeto, na ordem em
que forem emitidos.

O CAU/BR ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pelo PATROCINADO com terceiros, bem como por
quaisquer onus, direitos ou obrigacoes vinculadas a legislacao
tributdria, trabalhista, previdencidria ou securitaria, cujas
responsabilidades caberao exclusivamente a entidade.

Destaca-se que a jurisprudéncia do TCU orienta que o
pagamento do fornecedor ou prestador de servico ndao deve
ser feito em dinheiro, ressalvado os casos previstos no Plano
de Trabalho e com valores até RS 1.800,00 por beneficiario,
durante toda a vigéncia do Termo.

E necessdrio ainda que em todos os documentos de
comprovacao de despesa conste o atesto de recebimento dos
produtos/servicos, e do valor cobrado pelos mesmos. No
atesto deve constar o nome legivel e a assinatura do
responsavel pelo recebimento e aceite dos produtos e/ou
servicos, bem como a data da realizacao do mesmo.
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A sequir é apresentado um modelo que pode ser impresso,
carimbado ou escrito no verso do documento fiscal:

Atesto o recebimento dos produtos e/ou servicos, bem
como o valor cobrado conforme documento fiscal.

[/

Assinatura
Nome Legivel
Cargo

0 atesto poderd ser realizado no anverso desde que nao
prejudique a leitura das informacoes do documento.

Mediante solicitacdo do patrocionado, considerando o custo
elevado das autenticacdes, é possivel se apor carimbo de
“confere com o original” nas copias da documentacao
comprobatoria.
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Aspectos

Gerais

Se o projeto for executado por um valor menor do que o
apresentado no formulario de solicitacdo, os recursos
excedentes deverao ser restituidos ao CAU/BR.

Caso o projeto nao seja executado na integra, ainda que parte
do mesmo tenha sido realizado, o patrocinado deverd
devolver ao CAU/BR os recursos recebidos a titulo de
patrocinio.

E fundamental que as obrigacoes junto ao Conselho sejam
cumpridas, como o registro dos RRT s respectivos. Estes
documentos de RRT relacionados ao projeto deverao ser
encaminhados para fins de prestacao de contas.

A documentacao deve ser encaminhada ao CAU/BR em papel
timbrado especifico da entidade, visto que é um documento
de emissao da 0SC.




Erros Mais

Comuns

Notas fiscais sem a identificacdo do projeto/termo de
fomento no campo descricao;

Falta de recolhimento de tributos retidos;

Falta de aplicacdao dos recursos que ndao estao em
utilizacao;

Auséncia dos extratos das aplicacoes financeiras
efetuadas;

Nao envio de extratos ou do termo de encerramento da
conta;

Recibos sem comprovacao do nexo de causalidade;

Desorganizacao documental - falta de organizacao pelas
datas de acontecimento:;

Falta de atesto na execucao da despesa;
Envio fora dos prazos estabelecidos;

Emissao de Nota Fiscal sem CNP) ou para CNJP que nao
corresponda ao do proponente patrocinado;

Emissao de Nota Fiscal com data posterior ao término do
prazo de execucao do projeto.
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Reprovacado da

Prestacao de Contas

Pode ocorrer a reprovacdo da prestacdao de contas e qualquer
uma das situacoes abaixo:

Utilizacao dos recursos sem a realizacao do objeto do
@ patrocinio, estabelecido no Termo de Fomento
assinado pelas parte;

Descumprimento das condicoes estabelecidas no
Termo de Fomento;

@ (onstatacao de falsidade documental;

Aplicacao dos recursos fora das acoes determinadas no
plano e atividades sem a concordancia do CAU/BR;

Inobservancia dos dispositivos legais aplicaveis a
concessao de patrocinio;

Cancelamento de eventos/fases dos projetos
aprovados sem a anuéncia do CAU/BR;

Nao apresentacdo, apresentacdao incompleta ou
intempestiva da documentacdo referente a prestacao
de contas.

Nos casos em que seja necessario a restituicao de recursos, o
CAU/BR notificard o patrocinado para, no prazo de até 30
(trinta) dias, proceder a essa restituicdo mediante depdsito
na conta corrente a ser indicada, sob pena de ser instaurada
tomada de contas especial e de serem os recursos a restituir
cobrados administrativa ou judicialmente.
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Formularios para

prestacao de contas

Os formuladrios da prestacao de contas deverao ser assinados
pelos responsaveis leqais;

Todas as folhas da documentacao da prestacao de contas
deverao ser rubricadas pelos responsaveis ou o documento
assinado digitalmente.

Toda a documentacdo da prestacao de contas deverd ser
enviada preferencialmente em formato digital para o e-mail
patrocinios@caubr.gov.br

As despesas deverao ser comprovadas mediante documentos
legiveis e sem rasuras dos documentos fiscais ou
equivalentes;

Os comprovantes originais deverao ser mantidos em boa
ordem, no proprio local em que foram contabilizados, a
disposicao dos drgaos de controle, pelo prazo minimo de 10
(dez) anos, a contar da data de aprovacao da prestacao de
contas;
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0 Patrocinado é obrigado a prestar contas da totalidade do
projeto:

@ Valor aplicado pelo patrocinado (quando houver);

Valor patrocinado por outros parceiros (quando
houver);

@ Valor patrocinado pelo CAU/BR.

Qualquer duvida podera ser esclarecida,
por e-mail, através do endereco:

patrocinios@caubr.qgov.br.
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